PINB/2410/20
Zarzadzenie
Powiatowego Inspektora Nadzoru Budowlanego

w Grodzisku Mazowieckim
nr 2/20 z dnia 27.05.2020 r.

W sprawie
zasad obslugi interesantéw w siedzibie organu

Na podstawie art. 25 ust. 10 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o shizbic cywilnej
(Dz.U.2020.265- t. j.) oraz § 12 ust. 4 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 16 maja 2020r.
w sprawie ustanowienia okreslonych ograniczen, nakazéw i zakazéw w zwiazku
z wystgpieniem stanu epidemii (Dz.U.2020.878) zarzadzam, co nastgpuje:

§1

Majac na uwadze koniecznos¢ przeciwdzialania rozprzestrzeniania sie¢ koronawirusa
SARS-CoV-2 wywolujacego chorobg COVID-19 wprowadza si¢ nastepujace zasady obslugi
interesantdw w siedzibie Powiatowego Inspektoratu Nadzoru Budowlanego w Grodzisku
Mazowicckim ul. Daleka 11

L. Przesylanic pism i innej korespondencji
1. Rekomenduje si¢ skiadanie wnioskéw i innych pism dot. prowadzonych postepowan
administracyjnych za posrednictwem Elektronicznej Skrzynki Podawczej na
platformie ePUAP (hitps:/epuap.cov.pl) — adres skrytki: /pinbgromaz/SkrytkaESP
2. Korespondencja inna niz dotyczaca postgpowan administracyjnych moze by¢é rowniez
przesylana pocztg elektroniczng na adres: pinh-gromaz@ 02.pl
3. Skiadanie dokumentdéw mozliwe jest rowniez w siedzibie urzedu:
¢ bez kontaktu z pracownikami Inspektoratu: do specjalnej skrzynki podawczej
umiejscowionej w siedzibic urzedu na korytarzu parteru — tckturowe pudlo
oznaczone napisem .KORESPONDENCJA DO POWIATOWEGO
INSPEKTORATU NADZORU BUDOWLANEGO” (na odrgbny wniosek
interesanta, jesli w skladanym dokumencie - pismie przewodnim wskazany bedzie
adres poczty clektronicznej, zostanie na niego wyslane potwierdzenie zlozenia
dokumentu).

Il. Kontakt z pracownikami prowadzacymi sprawy:
1. Kontakt z pracownikami urzgdu prowadzacymi poszczegdlne sprawy mozliwy jest
wylacznie telefonicznie — pod numerem telefonu 22 734-19-67 lub kom. 691 663 797.

III. Udostepnianie do wgladu akt administracyjnych:
1. Akta administracyjne udostepniane sa stronom wylacznie po wezesnicjszym
telefonicznym zapisie pod numerem telefonu 22 734-19-67 lub kom. 691 663 797.
2. Akta udostepniane sg codziennie w dniach pracy PINB w Grodzisku Mazowieckim
(w dalszej czesei: Inspektorat):
¢ w poniedziatki w godzinach 10:00 — 14.00.
e od wtorku do czwartku w godzinach 11:00 - 15.00
e pigtek dzien wewngtrzny bez obstugi interesantow
3. Strony (lub ich pelnomocnicy) zapisywane sa na pelne godziny, a przegladanie akt trwa
kazdorazowo do 45 minut.
4. Po opuszczeniu pomieszezenia w ktorym udostgpniane sa akta pomieszczenie Lo jest
wietrzone oraz dezynfekowane sa powierzchnie dotykowe.
5. Akta udostgpniane sg w danym momencie jednej osobie z uwagi na koniecznosé¢
zachowania dystansu 2 metrow. Wyjatek stanowia osoby z niepetnosprawnosciami



— w takim przypadku akta moze przeglada¢ 2 osoby (osoba z niepelnosprawnosceia i jej
opiekun).

6. Osoby przegladajace akta zobowigzane sa do zakrywania ust i nosa. przy pomocy
odziezy lub jej czgSci, maski, maseczki, przylbicy, zgodnie z obowiazujacymi
przepisami. Inspektorat nie zapewnia maseczek do zakrycia ust i nosa.

7. Osoby przegladajace akta zobowigzane sg do zdezynfekowania rak przy uzyciu plynu
dezynfckeyjnego udostgpnianego przez Inspektorat w pomieszczeniu w  ktérym
udostgpniane sa akta.

8. Rekomenduje si¢ uzywanie r¢kawiczek jednorazowych podczas przegladania akt.

9. Akta nie beda udostepniane osobom nic stosujacym zabezpieczen, o ktérych mowa
w pkt. 6 7 oraz osobom w widoczny sposob chorym (zakatarzonym, kaszlacym).

10. Osoby zapoznajgce si¢ z aktami mogg bez ograniczen wykonywaé zdjgcia ich
zawartosci, przy uzyciu wlasnych urzadzen (aparat fotograficzny, smartfon, tablet itp.).

11. Inspektorat w czasie czynnosci przegladania akt przez strone nie wykonuje kserokopii
akt lub ich czesci.

12. Zabrania si¢ rozpinania akt bez zgody pracownika Inspektoratu oraz jakiejkolwiek innej
ingerencji w ich forme i tresé.
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